Form.01 (Rev.010119)

PENGAJUAN PERMINTAAN PEGAWAI TENAGA PENDIDIK / TENAGA  KEPENDIDIKAN
	Unit Kerja 
	:
	Ma’had Riyadlussholihin
	Tanggal Dibutuhkan 
	

	Perkiraan Gaji
	:
	
	Jumlah Permintaan 
	                                  Orang

	POSISI TENAGA PENDIDIK
	
	Guru SMP
	
	Guru Mapel ________________________________________________

	
	
	Guru BK
	
	Musyrif
	
	Lainnya ________________________________.

	POSISI TENAGA KEPENDIDIKAN


	
	Mudir
	
	Kord.Musyrif
	
	Bag. Kebersihan
	
	Bag.Dapur

	
	
	Kepsek
	
	Waka Sarpras
	
	Waka Kurikulum
	
	Waka Kesiswaan

	
	
	Kepala TU
	
	Staff TU
	
	Bendahara
	
	Staff Bendahara

	
	
	Satpam
	
	Driver
	
	Cleaning Service
	
	OB

	
	
	Lainnya  : 

	KETERANGAN PERMINTAAN PEGAWAI (Pilih salah satu dengan di checklist)

	
	Mengganti Pegawai Atas Nama. _____________________________________________________________________________

	Karena 
	
	Mengundurkan Diri
	
	Rotasi
	
	Mutasi
	
	Dikeluarkan

	
	Penambahan Karyawan
	Keterangan : ________________________________________________________________

	
	Pembadal Pegawai Cuti  an.  ________________________________________________________________________________

	
	                                    Dari Tgl. _____________________________________  Sd  Tgl ____________________________________   . 

	DAMPAK KEKOSONGAN POSISI (Uraikan dengan Singkat)  :

	

	

	

	GAMBARAN UMUM PEKERJAAN :
	
	
	
	
	

	

	

	SUMBER REKRUTMEN
	
	Dari Internal
	
	Dari Eksternal
	
	Khusus : ____________________________________

	KUALIFIKASI CALON PEGAWAI 

	Status
	:
	
	Menikah
	
	Belum Menikah
	Jenis Kelamin 
	[    ] L   / P ]

	Usia
	:
	____________________ sd _____________________ tahun 

	Pendidikan
	:
	
	SMA/K
	
	Diploma …
	
	S1
	
	S2
	[    ]   Lainnya ……………………………..…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pengalaman Kerja
	:
	
	Berpengalaman
	
	
	Tidak Harus Berpengalaman
	
	

	Tambahan
	:
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Tgl Pengajuan :
	
	Tgl Diterima : 
	
	Tgl Diterima :  

	Pemohon,
	
	Ketua  
	
	Mengetahui, 

	Mudir Mahad 
	
	Manajemen Pendidikan Menengah
	
	Manajemen Ketenagakerjaan 

	
	
	
	
	
	

	Ujang Andi Yusuf, Lc., M.Pd.
	
	Nurdin Sahid Wijaksana, S.Pd.I.
	
	Imam Jafar, S.Ud.

	NIP. 

	
	NIP. 0401198803142006023


	
	NIP.  0401197403032007015

	
	
	Rekomendasi : 
[ ]  Segera Proses [    ] Di Tolak  
[ ] Di Pending Sampai :
………………………………………………..
	
	Arahan  : 
[ ] Segera Proses  [  ] Di Tolak 
[ ] Di Pending Sampai :
……………………………………………..


Lampiran F.01: Jadwal Kerja Calon Pegawai Baru
	Job Name 
	
	Unit Kerja
	


	Hari
	Waktu
	Jumlah Jam Efektif
	Uraian Kegiatan ( Tulis secara singkat)
	Estimasi Pembiayaan

(Di isi Menaker)

	Senin
	
	
	
	

	Selasa
	
	
	
	

	Rabu
	
	
	
	

	Kamis
	
	
	
	

	Jumat
	
	
	
	

	Sabtu
	
	
	
	

	Ahad
	
	
	
	


Catatan : 

