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FORMULIR PERMOHONAN IZIN/CUTI
	Informasi Izin/Cuti
	

	Nama Pegawai
	
	

	NIP
	
	

	Posisi Jabatan 
	
	

	Unit / Manajemen
	
	

	Jenis Izin/Cuti yang Diminta (pilih alasan yang paling relevan)

	· Menikah

· Menikahkan / Mengkhitankan
· Mengurus Administrasi Kependudukan
	· Melahirkan 
· Keguguran Kandungan

	· Lainnya – Sebutkan      :.
	

	Tanggal 

Izin/Cuti 
	Dari : 

                                                                  .
	Hingga :

                                                                   ….

	Alasan Izin/Cuti 

	

	Anda harus memperoleh persetujuan untuk izin/cuti, kecuali izin sakit, 
2 hari sebelum hari pertama izin/cuti Anda.

	Tanda Tangan Pegawai
                                                                                                   .
	Tanggal :



	PERSETUJUAN DARI PIMPINAN

	 KepSek / Mudir/Mudiroh *)
	Ketua Dirdik **)
	· Disetujui 
· Ditolak
	Mengetahui,
MENAKER

	Tanggal :
	Tanggal :
	
	Tanggal : 

	Komentar :


Note : *)  Bagi Pegawai Unit : Izin kepada Kepsek bagi pegawai Sekolah, dan Izin kepada Mudir bagi Pegawai di Asrama  **) Bagi Pegawai Manajemen : Izin Kepada Ketua Dirdik

